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Instructivo para solicitud en linea del Area de Agua

EUNDACION

Convocatoria 2022

La unica via oficial de recepcion de propuestas es la solicitud de donativo en linea, a través de la pagina web de la Fundacion:
www.fundaciongonzalorioarronte.org/agua

No seran revisadas las solicitudes que no cumplan con los requisitos de formato y contenido, ni solicitudes incompletas o extemporaneas.
En caso de duda, se invita a los interesados a ponerse en contacto con el Area de Agua, mediante el correo electronico
programaagua@fgra.org.mx, especificando sus preguntas y sus datos de contacto.

La Fundacién Gonzalo Rio Arronte, I.LA.P. no cuenta con gestores, promotores, o agentes acreditados para que, a su nombre o en su
representacion, formulen, canalicen, o gestionen propuestas.

1. Antes de iniciar con la captura de la solicitud.

|. Cursar el Taller Virtual de Disefio de Proyectos con Enfoque de Marco Ldgico, el cual sera requisito obligatorio para presentar una
solicitud de donativo en nuestra plataforma. https://taller.fundaciongonzalorioarronte.org/

Il. Descargar y revisar detalladamente el material de apoyo:

Instructivo para solicitud en linea del Area de Agua
Guia de preguntas de solicitud en linea

Ficha de modelo de intervencion social

Ficha de tecnologias

Ficha de medicién de calidad del agua

Formato para tabla de poblacién

Formato para la tabla de cronograma de actividades
Formato para las tablas de presupuesto

Catélogo de conceptos de gasto

Glosario

lll. Es importante preparar previamente toda la informacion y documentacién que sera requerida (contestar la guia, los formatos y las
fichas, escanear documentos, etc.).
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Instrucciones generales para la captura de la solicitud en linea.

. Las preguntas estan numeradas y son de caracter obligatorio, si alguna no es respondida, el sistema no permitira el envio

de la solicitud.

. Atiende cuidadosamente la indicacion que esta debajo de cada pregunta y cuando veas el icono o da clic sobre él, ya

que contiene informacion adicional importante.

Durante la captura, puedes modificar o borrar informacién y puedes copiar texto desde otro documento digital.

. En algunas preguntas, deberas adjuntar documentos que podras seleccionar desde las carpetas de tu equipo.

. En el caso de los formatos de tablas técnicas (2.4.7, 2.7.6 y 4.2.2), y las fichas metodoldgicas (3.1.1, 3.1.6 y 3.1.7), podras

descargar los archivos directamente en la pregunta. También puedes descargarlos en la pagina web de la Fundacion, para
completarlos previamente.

En las preguntas 2.7.4 Matriz de marco légico y 2.7.5 Sistema de evaluacion/seguimiento (tabla de resultados), la
plataforma te indicara un enlace mediante el cual se abrira una pestafa con el formato correspondiente que podras
completar directamente en linea.

. Los documentos que se adjunten deben cumplir con los siguientes requisitos:

No deben exceder los 5 Mb.

No deben ser imagenes.

Respetar el limite de numero de paginas maximo solicitado.

Los nombres de los archivos deben iniciar con el numero de la pregunta, no exceder de 40 caracteres, no contener
acentos o signos de puntuacion. Por ejemplo: 271_arbol_objetivos

o Conserva todos los documentos originales, ya que podran ser requeridos posteriormente.

O O O O

. La tarea de guardar informacién y de adjuntar los archivos puede tardar algunos minutos, dependera de la velocidad y el

ancho de banda del que disponga tu servicio de internet. Se recomienda guardar frecuentemente el avance de la captura,
para asegurar la actualizacién de la solicitud.
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i. Verifica que cuentas con los siguientes documentos, en el tipo de archivo indicado, antes de ingresar a la solicitud:

Documento Pregunta Tipo Nombre sugerido
Cédula de Identificacion Fiscal 1.1.3 PDF |113_Cedula_fiscal
g\géc:]r(i;;cei:n del SAT o soporte legal para recibir donativos y expedir recibos 116 PDF | 116_Autorizacion_SAT
Ultima declaracién anual de impuestos 1.2.1 PDF | 121_Declaracion_anual
Opinion del SAT del cumplimiento de obligaciones fiscales 122 PDF | 122_Opinion_cumplimiento
Organigrama de la institucion solicitante 14.3 PDF | 143 Organigrama
gzrt;bgett);ig(i)o) de solicitud de donativo (firma representante legal, papel 232 PDF | 232 Carta_solicitud
Mapa del area de intervencion del proyecto 2.4.15 PDF |2415_Mapa
Formato de poblacion, grado de marginacion y anuencia de las autoridades 247 Excel |247_Poblacion
Sjgzzt:rieznuenaa de las comunidades participantes y de las autoridades 248 PDF | 248 Cartas_anuencia
Analisis de involucrados 244 PDF | 244 Analisis_involucrados
Arbol de problemas 245 PDF | 245_Arbol_problemas
Arbol de objetivos 2.7.1 PDF | 271_Arbol_objetivos
Analisis de alternativas 2.7.2 PDF |272_Analisis_alternativas
Formato de tabla de cronograma de actividades 2.7.6 Excel |276_Cronograma
Ficha del modelo de intervencion social 3.1.1 PDF | 311_Ficha_intervencion_social
Ficha de tecnologias 3.1.6 PDF |316_Ficha_tecnologias
Ficha de medicion de calidad del agua 3.1.7 PDF | 317_Ficha_medicion_calidad_agua
Formato de presupuesto (Incluye: Desglose por concepto de gasto; Detalle de
recursos humanos; Aportacion de las contrapartes; y Resumen de recursos 4.2.2 Excel |422_ Presupuesto
financieros)
Cartas compromiso de las contrapartes (firma representante legal, papel 4923 PDF | 423_Cartas_contraparte

membretado)
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3. Acceso a la Convocatoria 2022 del Area de Agua.

EUNDACION

Ingresa a la liga www.fundaciongonzalorioarronte.org/agua. Ahi podras consultar las bases de la convocatoria, descargar el instructivo
y material de apoyo, participar en el taller virtual de disefio de proyectos con enfoque de marco légico y acceder a la solicitud de
donativo.

Y 0 anronme

&g Inicio Areas QuiénesSomos Cddigo de Etica Proyectos Preguntas Frecuentes Multimedia Contacto Q

Convocatoria 2022

Area de Agua

El taller virtual es requisito, ya que para contestar el cuestionario es indispensable el conocimiento de los conceptos y las herramientas
de la metodologia de marco logico. Al concluir los modulos, se obtiene una constancia con un cédigo de acreditacion, necesario para
realizar el pre-registro en la plataforma.

El proceso de registro de tu solicitud de donativo consta de dos pasos:
4
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Primer paso: Pre-registro de la organizacion solicitante si es la primera vez que ingresas a la plataforma. (Si te has registrado
durante 2021, so6lo requeriras tu usuario y contrasena para iniciar sesion).

Segundo paso: Registro de la solicitud de donativo.

Ingresa a la plataforma de solicitud de donativo.

Y rio arront
L™ =

Inicio Areas OQuiénes Somos Coédigode Etica Provectos Preguntas Frecuentes Multimedia Contacto QO

Convocatoria 2022

Area de Agua

Da clic en Acceso a solicitud de donativo.



o RIO ARRONTE
EUNDACION

Pre-registro de la organizacion solicitante.

RiO ARRONTE Iniciar Sesion

FUNDACION

Correo Electronico

ndacion Gonzalo Rio
onte (PASE) Contrasefia

Institucion de Asistencia Privada enfocada en apoyar

soluciones de alto impacto para enfrentar los grandes
desafios sociales y ambientales en México: Salud, ‘ Pre-registro de Donataria \

Adicciones y Agua.
RECUPERAR CONTRASENA

Da clic en Pre-registro de Donataria.
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DEenominacion Social

Apellidos

" NOMBRE APELLIDOS

Correo Electronico Confirmar Correo Electronico

Correo Electronico Confirmar Correo Electronico

Contrasena Confirmar contrasena

Contrasena Contrasena
—@_

Ingresa los datos solicitados (El RFC debe incluir la homoclave. La Denominacién Sdcial debe incluir tanto el nombre oficial completo,
como el régimen capital o figura juridica, es decir A.C., o .A.P., etc.) y da clic en Continuar.
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RioO ARRONTE Cerrar Sesion
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lidacién DOF
'REC: I ©

i cson Donatana SI esta es vallda podras continuar con el . -
Selecciona un Area:

o de registro.

El Anexo 14 de la Resolucion Miscelanea Fiscal, publicada por el
" SAT en el Diario Oficial de la Federacion, contiene el listado de Selecciona una opcidn
instituciones y organizaciones autorizadas para recibir donativos

-
deducibles de impuestos. [ dicciones

Agua

Emergencias
Salud

El sistema confirmara que tu g
mas reciente en el Diario Ofi

ganizacién es una donataria autorizada por el SAT, de acuerdo con la publicacion
ial de la Federacion.

Selecciona el Area de Agua para continuar.
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El Anexo 14 de la Resolucion Miscelanea Fiscal, publicada por el

""‘"SAT en el Diario Oficial de la Federacion, contiene el listado de
instituciones y organizaciones autorizadas para recibir donativos

deducibles de impuestos.

Da clic en Finalizar registro.

YREC: I ©

Cerrar Sesion @

idacién DOF

Selecciona un Area:

Agua

FINALIZAR REGISTRO
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Institucion de Asistencia Privada enfocada en apoyar
soluciones de alto impacto para enfrentar los grandes
desafios sociales y ambientales en México: Salud,

Adicciones y Agua.

Ahora puedes /niciar Sesion.

10

Iniciar Sesion

Correo Electronico

Contrasena

‘ Pre-registro de Donataria \

RECUPERAR CONTRASENA
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El Sistema de Administracion de Solicitudes

y Proyectos de la Fundacion Gonzalo Rio Arronte

Selecciona la opciéon Mi Perfil para completar los datos de tu organizacion.

» En cualquier momento, si se presenta algun problema al utilizar la plataforma, da clic sobre Soporte, para recibir
asistencia técnica.

11



RIO ARRONTE

EUNDACION

' &
Q¢

Perfil de Donataria

Datos de Donataria @

Denominacién Social:
RFC:

Domicilio para recibir Correspondencia @ O\ Datos de Contacto @

Completa el perfil de tu organizacién. Para ingresar los datos solicitados, da clic en Editar, recuerda guardar.

12
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Lista de Convocatorias

‘ Excel H PDF H Imprimir

Mostrar 10 v registros Buscar:
ID y TITULO AREA ANO PERIODO ESTATUS ACCIONES
1 Convocatoria 2022 Agua 2022 2022-04-06 Activa
Mosttando 1 a 1 de 1 registros Antefior 1 . Siguiente
Para continuar con el proceso y registrar una solicitud, da clic en Convocatorias. J

, y
En la linea correspondiente a la Convocatoria 2022 del Area de Agua, da clic sobre Ver Convocatoria.

13
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Area de Agua

CONVOCATORIA

Regresar al listado

Se desplegaran las bases de la convocatoria.

Al final de la pagina, encontraras el botén para ingresar al formato de Solicitud de donativo.

14
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Formato de Solicitud

Formato de Prueba - Agua

* Indica que es un requisito obligatorio dentro de [a solicitud

1.- INFORMACION DE LA INSTITUCION SOLICITANTE.

1.1 - Informacién legal y fiscal.

1.1.1.-*Razon Social
1.1.2.- *Registro Federal de Contribuyentes:

1.1.3.-*Cédula de Identificacion Fiscal

Archivo._.
1.1.4.-*Figura juridica

Imprimir Solicitud

institucion de asistencia privada

Responde cada una de las preguntas, completa las tablas y-adjunta todos los documentos que se soliciten.
Se recomienda hacer uso frecuente del botéon Guardar Avance al ir capturando, para asegurar la actualizaciéon de la
informacion en la solicitud.

Nota: Es importante recordar que la tarea de guardar informacién y de adjuntar los archivos puede tardar algunos minutos, dependiendo de la velocidad y el ancho
de banda del que disponga tu servicio de internet. Es necesario asegurarse que la informacion se va guardando, observando el recuadro verde que debe aparecer
al final de la pantalla después de dar clic en Guardar Avance.

15
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. Totales $0 $0 $0 $0

4.2.2 - *Desglose del presupuesto por concepto de gasto:

. o Archivo para Descarga: 422_Formato_Presupuesto_2022.xlsx
4.2.3.- Cartas compromiso de las organizaciones contraparte: i ]

- Archivo...

Enviar Solicitud

Guardar Avance.

Al finalizar la captura, Guardar Avance y dar clic en Enviar Solicitud.

16
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Confirmar

(Realmente desea enviar la informacion ingresada?

Al enviar esta informacin, estas aceptando los términes y condiciones, lineamientos, normas y
criterios de la Fundacién

Al dar clic sobre Aceptar en la ventana de confirmacion, la solicitud se dara por enviada y ya no sera posible
realizar modificaciones.

Es importante esperar el tiempo necesario para que se procese la informacion. Recibiras en tu correo una
notificacion sobre el registro correcto de la solicitud.

17
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Sin embargo, si alguna de las preguntas no fue contestada, o algun archivo no fue adjuntado, mostrara una ventana
roja o anaranjada respectivamente, al final de la pantalla, indicando tal situacion. En ese caso, hay que volver al
inicio de la solicitud y recorrerla para detectar los faltantes, que el sistema marca con un borde rojo. Al final, habra
que volver a guardar y volver a dar clic en Enviar Solicitud.

1)
Tir

c
4.1~ Costo total del proyecto.

4.1.1.-*Recursos financieros requeridos para la ejecucion del proyecto:

m Formato_411_Presupuesto_2021_pregunta411] sk

4.1.2.-*Cartas compromiso de las contrapartes: [ ]

4.1.3.-*Monto total del proyecto: @

| |

4.1.4.-*Monto solicitado a la Fundacién Gonzalo Rio Arronte:

4.1.5.-*Aportacion total de las organizaciones contraparte:

| |

Archivo para Descarga: Formato_411_Presupuesto_2021.xIsx

e B
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Seguimiento de tu solicitud de donativo.

[
Tl'l'

Onlu.\nkux'r: — C

Lista de Mis Solicitudes

‘ Excel ‘ PDF H Imprimir ‘
Mostrar 10 v registros Buscar:
SIODL v CONVOCATORIA DONATARIA AREA ESTATUS FECHA ACCIONES
Convocatoria de Prueba - Prueba Agua PRIMERA
0001 Agua > 2021-03-27
Agua AC. g REVISION
Mostrando 1 a 1 de 1 registros Anterior | 1 Siguiente

Seleccionando la opcién Mis Solicitudes, podras imprimir tu solicitud y conocer su estatus, cada vez que ingreses
a la plataforma.

» Recuerda Cerrar Sesion para salir del sistema.

19
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4. Seleccion y aprobacién de proyectos.

Las solicitudes finalizadas en tiempo y forma seran revisadas por la Fundacion Gonzalo Rio Arronte, para verificar el cumplimiento
de los requisitos administrativos y técnicos. Las propuestas que cumplan seran dictaminadas por expertos externos.

Durante el proceso de seleccion, las propuestas podran estar sujetas a ajustes, o a la entrega de informacion adicional que la
Fundacion solicitara, fijando la fecha limite para su cumplimiento.

Las solicitudes que hayan sido favorablemente dictaminadas y reestructuradas, de acuerdo con las indicaciones enviadas por el Area
de Agua, seran sometidas a consideracion de los 6rganos de gobierno de la Fundacion. Si los 6rganos de gobierno declinan la
solicitud, esta decision sera inapelable.

Las organizaciones cuyos proyectos resulten aprobados, suscribiran un contrato de donaciéon con la Fundacion Gonzalo Rio Arronte
para formalizar los apoyos. Todo proyecto aprobado estara sujeto a monitoreo y evaluacion del Area de Agua, mediante el Médulo
de Seguimiento a Proyectos, informes técnicos y financieros, entrevistas, visitas de campo y evaluaciones externas para cotejar los
avances contra los resultados esperados, las metas comprometidas y el uso correcto de los recursos donados.

Solicitud en linea Aprobacién

Feb | Mar | Abr |May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct |Nov | Dic | Ene | Feb

2022

20



