FONDO PARA

LA COMUNICACION
Y LA EDUCACION
AMBIENTAL, A.C.

El FCEA busca asistente contable

Sobre nuestra organizacion

El 26 de junio del 2002 se cred el Fondo para la Comunicacion y la Educaciéon Ambiental, A.C.
-FCEA-con la mision de promover el desarrollo de una cultura que comprometa a la sociedad
mexicana con el mundo natural que la sustenta.

Nuestro objetivo es inducir cambios de comportamiento en la sociedad que contribuyan a
restaurar y aprovechar de manera sustentable el patrimonio natural y cultural de México,
mediante la gestidn de proyectos integrales de comunicacion dirigidos a publicos especificos.

Descripcion de puesto

Apoyo administrativo y contable a la direccion con el procesamiento de pagos, presupuestos,
auditorias, la administracion de archivos, expedientes, contratos, convenios, seguros,
arrendamiento, servicios de oficina, inventarios, informes de gastos, el cumplimiento con la ley
de anti-lavado, tramites bancarios y en general.

Requisitos

e Titulado(a) en contabilidad, administracion, finanzas o carreras afines
e Experiencia demostrable de dos afos en cargos similares

¢ Habilidades sociales y capacidad de comunicacion oral y escrita

e Alto nivel de organizacién y responsabilidad

La persona contratada trabajara de forma remota si asi lo desea y tiene acceso constante a
internet, solamente tendréa que asistir un dia a la semana a la oficina de forma presencial y
esté con total disponibilidad de 9:00 a 14:00 hrs.

Interesados favor de enviar su CV (maximo 2 cuartillas), carta exposicion de motivos (maximo
1 cuartilla) y datos de contacto de tres personas que proporcionan referencias a
teresa@fcea.org.mx
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